SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL CODIGO: FO-ALG-130

PROCESO: ADMINISTRACION Y LOGISTICA VERSION: 1.0
SUBPROCESO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS FECHA: 24/09/2011
ALCALDIA DE
PALMIRA (V) ESTUDIOS PREVIOS TRD:1147.16.60

NIT: 891.380.007-3

Palmira, 12 de Septicmbre de 2014

ESTUDIOS PREVIOS

1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

En desarrollo de lo senalado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, los estudios y documentos previos estaran conformados por los
documentos definitivos que sirvan de soporte para la elaboracion del contrato,
de mancra que el cventual contratista puecdan valorar adecuadamcnte ¢l
alcance de lo requerido por la entidad, asi como cl de la distribucion de riesgos
que la entidad propone.

En virtud del principio de plancacion y segun la naturaleza del contrato sc
deben realizar estudios de factibilidad del proyecto pretendido en procura de
obtener los resultados esperados.

Los estudios y documentos previos se pondran a disposicion de los
intcresados.

En aras de cumplir lo anterior, sc¢ hace nccesario contratar una persona
natural para la prestacion de servicios profesionales como Ingeniero de
Sistemas para que brinde apoyo en las actividades que adelanta ¢l Municipio
de Palmira

El Decrcto No.1510 de 2013, establece “Que en la referida causal dce
contratacion directa se diferencian los servicios profesionales de los de apovo a
la gestion”.. . “Los scrvicios profesionales y de apoyo a la gestidon corresponden a
aqucllos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que sc derivan
del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.”

La Secretaria Genceral y especificamente la Coordinacion de Talento Humano
debe en todas sus instancias garantizar los fines esenciales del cstado, entre
otros el servir a la comunidad, promover la prosperidad gencral y garantizar la
efectividad de los principios.
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Postulados y fijjacion de politicas que debe emprender ¢n aras de brindar
mejores cspacios y de bienestar para la comunidad.

La Scerctaria General como dependencia que determina las politicas de la
administiracion en aras de cumplir con los objetivos fundamentales del
Munricipio, debe propender por una mayor eficiencia y cficacia en todos y cada
uno de los procesos y proyectos que ha cmprendido la administracion y que
deben ser registrados en el plan de desarrollo municipal, asi mismo, para
lograr dichos fines, como es satisfacer las necesidades de la comunidad se
debe utilizar el mecanismo de la contratacion cuando por sus propios medios cl
municipio de Palmira no los pucde realizar.

Para cllo debe contar con el personal profesional requerido que garantice la
satisfaccion del interés general, por lo tanto el profesional que se quicre
contratar constituye cl cquipo dec trabajo nccesario ¢ indispensable que
aticnda cstas necesidades.

£n virtud de lo anterior y en razon a quc el proceso contractual contempla
diferentes ctapas se ha de disponer de un profesional calificado, en razon a las
condiciones especialisimas que enmarcan la condicién de intuito persona,
para quec preste su asesoria cn todas las ctapas que enmarca el proceso
contractual administrativo, Por lo tanto se requicre de una contratacion
producto de una nccesidad plantcada.

2.JUSTIFICACION:

Para cllo se requierc de un Ingenicro de sistemas dentro del equipo
multidisciplinario de la Coordinacion de Talento Humano Y de Recursos Fisicos
nara que preste ¢l servicio de apoyo técnico y logistico en lo referente a
desarrollos v aplicaciones.

Tecnologicas, en areas de computacion y sistemas con el fin de alcanzar una
mejor utilizacion por parte de los usuarios finales.
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3.DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES
ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO:

El presente contrato tiene por objeto PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN LA CONTRATACION DE UN INGENIERO DE SISTEMAS
PARA DAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL

VALOR Y FORMA DE PAGO:

El Municipio de Palmira pagara al contratista ¢cn actas parciales, conforme a la
entrega de informes de las actividades realizadas en dicho periodo, ¢l valor sc
cancelara previo visto bueno del supervisor. En todo caso, para efectos de los
pagos que deban rcalizarse al CONTRATISTA, sera requisito indispensable la
certificacion de recibido a satisfaccion expedida por el funcionario que cjerce cl
control y vigilancia del contrato.

LUGAR, PLAZO DE EJECUCION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

EL contrato a suscribir se ¢jecutara en el Municipio de Palmira en la oficina de
la Sccretaria General Direccion de Talento Humano, La duracion del contrato
sera de DOCE (12) mescs, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio,
¢l valor estimado del contrato es de Treinta Millones de Pesos M/ cle.
($30.000.000.00), del presupuesto de la vigencia 2014 y 2015.

IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor que genere los servicios requeridos, sc
imputaran al rubro presupuestal No. 3171721 - Mejora de Procesos v
Procedimientos, centro de costo 1145, fondo 101 proyecto 1400005, scgun
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1758 de septiembre 12 de 2014
y comprobante de vigencias futuras No. 188 de fecha 09/09/2014

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

v Ejccutar el objeto del contrato dentro del plazo pactado, siguientes al acta de
inicio que sera suscrita por el supervisor del contrato.

v Cumplir con las obligaciones exigidas, asi mismo debera cumplir con las
instrucciones que le imparta el supervisor del contrato.

v' Creacién de copias de scguridad (backup)
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Actualizacion de informacion oficina

Soporte téenico a los funcionarios de la dependencia
Mantenimiento base de datos

Ajuste y modelacion de las tablas de retencion documental y codigos
documentales

Actividades de implementacion en el Municipio de Palmira, bajo la norma
NTCGP 1000-2009

Actividades  que  generen la mejora continua de los procesos vy la
sostenibilidad

Sfectuar los informes y recomendaciones que considere necesarios.

Apoyar a la Secretaria General en la alimentacion del SITF

Realizar el ingreso de funcionarios y contratistas al SIGEP

v Realizar ¢l scanco a las hojas de vida debidamente organizadas

Administrar los recursos de informacién dentro de la dependencia, con el fin
de apoyar o dar soporte a sus objetivos estratégicos.

Desarrollar todas y cada una de las actividades que sc le designen en
cumplimiento del contrato.

Las demas conexas y complementarias que sc deriven del objeto del contrato.

CLASIFICACION UNSPSC: La clasificacion de los bienes y scrvicios, objeto del

proceso de contratacion, son los siguientes:

CODIGO

GRUPO CLASE UNSPSC PRODUCTO
F 811000000 811000000 Servicios
profesionales de |
o I ingenieria
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FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION

Al presente proceso de seleccion, le son aplicables los principios de la
Constitucion Politica, las leyes 80 de 1993 y 1150 del 2007, y sus Decretos
Reglamentarios, en cspecial el Decreto 1510 del 2013 y las demas normas
legales vigentes que regulen la materia; y en lo no regulado particularmente, las
norma civiles y comerciales.

La ley 1150 de 2007 consigna lo siguiente:

ARTICULO 2: DE LAS MODALIDADES DE SELECCION.

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a
las modalidades de seleccion de licitacién publica,
seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion
directa, con base en las siguientes reglas:

()

4. Contratacion directa: La modalidad de seleccion de
contratacion directa, solamente procederd en los siguientes casos:

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a _la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
puedan encomendarse a determinadas personas naturales;

El Decreto 1510 de 2013, para el tema de los contratos de prestacion de
servicios profesionalcs, las entidades estatales acuden al articulo 81, que a su
tenor reza:

Articulo 81. Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las entidades estatales
pucden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con
la persona natural o juridica que esté ¢n capacidad de ejecutar cl
objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique
la idoneidad o cxperiencia requerida y relacionada con el area de
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que sc trate. En cste caso, no es necesario que la entidad estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual ¢l ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden
@ aquellos de naturaleza intelectual  diferentes a  los  de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades
opcrativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que
solamente  puedan encomendarse a  determinadas  personas
naturales, debe justificar csta situacion en los cstudios y
documentos previos.

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Sce toman como factores de seleccion del servicio a contratar, la capacidad,
expericncia ¢ idoneidad en la ¢jecucion de contratos o cjercicio de funciones
con objeto similar al de la presente contratacion.

SOPORTE ECONOMICO DE LA CONTRATACION

Para determinar el valor de la contratacion sc ha determinado por tres
criterios: Los precios historicos, las cotizaciones del mercado y los precios de
referencia, los cuales se relacionan a continuacion:

VIGENCIA | CONTRATO No. | VALOR anual
2013 MP-788-2013 ~37.800.000
_ 2012 MP-408-2012 20.000.000 |

En ¢l presente asunto el Municipio de Palmira teniendo en cuenta los
historicos determina para la presente contratacion la suma de Treinta Millones
pesos M/cte. ($330.000.000.00), equivalente a DOS MILLONES QUINIENTOS

MIL PESOS ($2.500.000,00) mes vencido.
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Con base en la propuesta anexa, y habida consideracion de la cxpericncia
profesional que la soporta, especialmente en ¢l conocimiento y teniendo en
cuenta los estudios rclacionados con ¢l objeto a contratar.

El Municipio de Palmira cuenta con recursos hasta por la suma de Treinta y
nueve millones setecientos veinte mil pesos, de los cuales Seis millones
seiscientos veinte mil pesos ($6.620.000) corresponden al Certificado dc
Disponibilidad Presupuestal N° 1758 del 12 de septiembre de 2014 y $Treinta
y tres millones cien mil pesos ( $33.100.000) al comprobante de vigencias
futuras No. 188, con ¢l rubro presupuestal 3171721 de Ingresos Corrientes de
Libre Destinacion, scnalado por la Sccretaria de Hacienda Municipal. No
obstante lo anterior, la entrega de la suma a que ¢l Municipio de Palmira queda
obligado en virtud de éste contrato, se subordina a la apropiacion vy
disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion anual de caja
(PAC).

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Requisitos Minimos del Profesional requerido

v Experiencia minima relacionada con el objeto del contrato
v Ingeniero de sistemas
v Conocimientos en redes de datos, lecturas integrales

ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS CUANTIFICABLES

Se incluiran los riesgos amparados aquellos que son propios del tramite de
planeacion, seleccion, contratacion y de ejecucion, de acuerdo con el Manual
para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion
adoptado por Colombia Compra Eficicnte, de ahi se determina la metodologia v
definiciones adoptadas.

Analisis de Riesgos.
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GARANTIAS DEL CONTRATO

Tipificacion:
v Incumplimiento del contrato por parte del contratista.

v Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones
estipuladas en el contrato

Asignacion:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las
actividades necesarias para el total y cabal ejecucion del objeto contractual;
considerando todos los aspectos técnicos, economico, financieros, v decl
mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos
que afecten el cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ccuacion
contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su
cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepcion de
situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde cl
contratista demuestre que no tuvo responsabilidad.

El contratista debe presentar garantia unica expedida por una firma de
seguros de conocida trayectoria y que ampare el siguiente riesgo:

CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor del Contrato y con
una vigencia igual al término del contrato y ciento veinte (120) dias mas.

TRATADOS INTERNACIONALES

Teniendo en cuenta la cuantia de la contratacion, la naturaleza del objeto
contractual v g odalidad de seleccion es directa, este contrato no esta
sometido a ninglin tratado internacional.

SUPERVISION DEL C(;NTRATO: La supervision del contrato que se¢ suscriba

LT . . . . .
sera ejercida/ por La 1;§1recc1on de Talento Humano adscrita a la Sccretaria

Secretarig General
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Objeto:

PRESUPUESTO OFICIAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA

CONTRATACION DE UN INGENIERO DE SISTEMAS PARA DAR APOYO A
LA SECRETARIA GENERAL

CANTIDA
DETALLE UNIDAD D VALOR TOTAL |
COSTOS DIRECTOS
HONORARIOS MES 12 $30’OOO'({OO
TOTAL: $30.000.000

COSTOS INDIRECTOS i -
PRO-UNIVALLE PORCENTAJE 2% $600.000 $6OO'OOQ -
PRO- 1% $300.000 $300.000
HOSPITALES PORCENTAJE
IMDER PORCENTAJE L $300.000 $300.000
TOTAL COSTOS INDIRECTOS $1.200.000
Los costos directos e/izveh\'ectos los asume el contratista.

\ |

Atentamente

Proyecté: Sandra Ximena Murcia. Profesional universitario G-3

&
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